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— копия свидетельства о регистрации воспитанника по месту жительства (пребывания) на закрепленной территории — для детей, проживающих на закрепленной территории;
— копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской
Федерации, — для иностранных граждан или лиц без гражданства;
— согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии — для детей с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ);
— договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника;
— иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника по собственной инициативе. Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) воспитанника дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме в Учреждение.[image: image2.jpg]



2.3. Родители предоставляют оригиналы документов для снятия копий. Если они на иностранном языке — то вместе с нотариально заверенным переводом.
2.4. Копии документов заверяются подписью заведующего и печатью Учреждения.
З. Порядок ведения и хранения личных дел
З. 1. Формирование личного дела воспитанника осуществляет ответственное лицо, назначенное приказом Учреждения .
3.2. Личное дело должно иметь номер, соответствующий номеру в книге учета движения воспитанников (приложение 1).
3.3. Личное дело должно содержать внутреннюю опись документов (приложение 2).
3.4. Записи в личном деле необходимо вести четко, аккуратно, фиолетовой (синей) пастой.
3.5. Общие сведения о воспитаннике корректируются по мере изменения данных. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно добавляться документы (их копии):
— дополнительное соглашение к договору на обучение;
3.6. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.
3.7. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.
3.8. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего Учреждением.
3.9. Выдача личных дел воспитателям (или ответственному лицу) для работы осуществляется заведующей Учреждением.
4. Порядок хранения личных дел воспитанников при выбытии из Учреждения
4.1. При выбытии воспитанника из Учреждения личное дело может быть выдано родителям (законным представителям) по их заявлению. Выдача личного дела родителям (законным представителям) осуществляется заведующим Учреждением после издания приказа об отчислении.
4.2. При выдаче личного дела заведующий Учреждением делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей.
4.3. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников оформляются в архив Учреждения,
4.4. Личное дело воспитанника хранится в архиве Учреждения один год со дня отчисления воспитанника из Учреждения, после уничтожается путем сжигания.
5. Порядок проверки личных дел
5.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заведующим Учреждения.
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0 GOpPMHPOBAHHH, BeleHHH, XPAHEHHH H TIPOBEPKe JIHYHBIX JeJ1
pocnuranHukoB MBJIOY «KpacHoceabcKHil 1eTCKHMH cajl «AK KaeH»

1. O6ume moJioKeHUs

1.1. Hacrosiee ITonosxkenue pa3paboTaHo ¢ LENbI0 pErJaMeHTauMu paboThl ¢ JIUYHBIMU
nenamu Bocruranuuko MBJIOY "Kpacnocenbckuit aeTckuit can "Ak KaeH" (nanee -
VupekIeH|e) 1 ONpeIe/sieT MopsioK JeHcTBri BCEX KaTeropuil coTpyAHUKOB YupexaeHus,
y4acTBYIOIIUX B padoTe ¢ IMYHBIMU JCTaMH.

1.2. Hacrosumee ITonoxenue pazpaboTaHo B COOTBETCTBHH C:

- @enepanbHBIM 3aKoHOM OT 29.12.2012r. Ne273-®3 "OG obpasopanuu B Poccuiickoi
Oenepanuu;

- GezepanbHBIM 3aKOHOM OT 27.06.2006r. Ne152-®3 "O nepcoHalbHbIX JaHHBIX "

- mpukazoM MunoGpHayku ot 30.08.2013r. Ne 1014 "O6 yrBepxIeHNH [Topsiaka
Opramu3allid ¥ OCYIIECTBICHHA 00pasoBaTe/lbHOM  JACATCABHOCTH MO OCHOBHBIM
o0meo0pazoBaTebHBIM MporpaMMaM - 00pa3oBaTeIBHEIM IIPOrpaMMamM  IOMIKOTBHOTO
oOpazoBaHus'";

- mpukazoM MunoOprayku oT 08.04.2014r. Ne293 "O6 yTBepKICHUM NMOpsAKa MpreMa Ha
0GyueHue 110 00pa30BaTEIBHBIM MPOrPaMMaM JOMKOILHOro 00pa3oBaHuA "

- mpuKasoM MunoGprayku ot 28.12.2015 Nel527 "O6 yrepxkacuny Ilopsika u yCIIOBUH
OCYIIECTBJICHMS IepeBojia OOYUYaroIMXCs M3 OAHOM OpraHM3aluu, OCYIIECTBIIAIOIEN
00pa3oBaTebHYI0  ACATEIBHOCTE 110 00pasoBaTeNbHBIM — IIPOrpamMMaM  JOIIKOJIBLHOTO
06pa3oBaHus, B Jpyrue OPraHM3aliy, OCYHIECTBIAIONME 00pa30BaTEIbHYIO NEATCABHOCTD
110 00pa30BaTEeIbHBIM IIPOTPaMMaM COOTBETCTBYIOLECTO YPOBHS U HATPaBJIECHHOCTH ;

- IIpaBunamu mprema B MBJIOY "Axk kaen".

1.3. JIMuHOE /€10 BOCTIMTAHHWKA TPENCTaBIAeT co00i MHIMBIIYaIbHYIO TanKky ((aiin), B
KOTOPOM HAXOAATCS JOKYMEHTBI I UX 3aBEPEHHBIE KOIUH.

1.4. JIuunoe [eio BeJeTcs Ha KaKJI0ro BOCIMUTAHHUKA YUPEXKIACHUS ¢ MOMCHTA 3a4HCICHUA
B YupexaeHue U 0 OTUMCIeHHMs BOCIMTAHHMKA B CBA3H C IPCKPAIICHHEM OTHOIIIEHUH
MeXIy YUpeKIeHHEM U POJAUTEISMH (3aKOHHBIMU MPEICTABUTEIIIMH).

2. Iopsimox GopMHPOBAHMS THYHOTO jle/Ia NPH 3aYHCIeHHH BOCIIHTAHHAKA

2.1. JInuHoe neno GopMHPYETCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM MPHU 3aYMCIEHNN BOCTIMTaHHUKA B
YupexaeHue.

2.2. B nuuHOE 7€J10 BOCIIMTAHHUKA BKIIOYAIOTCS CIIEYIOINE JOKYMEHTBI

- 3agBieHME poauTesiedl (3aKOHHBIX IpPENCTaBUTENCH) BOCIMTAaHHUKAa O TMpuUeMa B
YupexaeHue;

- cornache pojureneil (3aKOHHBIX IIPENCTaBUTENCH) BOCIUTAHHHMKA Ha 00paboTKy Ha
MIEPCOHATBHBIX JaHHBIX M NEPCOHATBHBIX JTaHHBIX BOCIIMTAHHUKA,

- KOTIHS CBUJIETENBCTBA O POKAeHHH pedeHKa 1100 HHON OKYMEHT, KOTOPBIH IIOATBEPIKAALCT
POICTBO MM 3aKOHHOCTH IIPEACTABJICHHS TIPaB BOCIIUTAHHUKA,

- KOTIUS CBUJETE/BCTBA O PErHCTPALIMM BOCTIMTAHHIKA [0 MECTY JKUTEbCTBA (IIPeObIBAHU)
Ha 3aKpeIIeHHOH TeppUTOPHUH - [UTS JeTeil, TPOKMBAIOINX Ha 3aKPEIUICHHON TEPPUTOPHH;




5.2. Проверка личных дел воспитанников проходит в начале учебного года. В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, оперативно.
5.3. Цели и объект контроля — правильность оформления личных дел воспитанников Учреждения
ОПИСЬ
документов, имеющихся в личном деле воспитанника
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(Ф. И. О. ребенка)
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